
Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 01/04/2020 à 03/04/2020

Horas 
Quarta-feira
01/04/2020 08 horas

Quinta-Feira
02/04/2020 08 horas
Sexta-feira
03/04/2020 08 horas

Coordenador: Raphael de Souza Lima
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 06/04/2020 à 09/04/2020

Horas 
Segunda-Feira 

06/04/2020 08 horas
Terça-feira
07/04/2020 08 horas
Quarta-feira
08/04/2020 08 horas

Quinta-Feira
09/04/2020 08 horas

Atividades desenvolvidas
Plantão na sede da OSC
Conferencia da prestação de contas 
Impressão e Conferencia da publicação do Balança Patrimonial, Organização de Movimento e Arquivo 

Cópia dos documentos para Contabilidade

Organização documentos para entrega no escritório Contabil

Plantão Home Office - Rotina de Escritório

Plantão OSC - Impressão Movimento Contábil, Conferencia, GFIP, GFIP, Demais documentos

Plantão Home Office - Rotina de Escritório
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Atividades desenvolvidas



Sexta-feira
10/04/2020

Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 13/04/2020 à 17/04/2020

Horas 
Segunda-Feira 

13/04/2020 08 horas
Terça-feira
14/04/2020 08 horas
Quarta-feira
15/04/2020 08 horas

Quinta-Feira
16/04/2020 08 horas
Sexta-feira
17/04/2020 08 horas

Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 20/04/2020 à 24/04/2020

Horas 
Segunda-Feira 

20/04/2020 08 horas
Terça-feira
21/04/2020 08 horas
Quarta-feira
22/04/2020 08 horas

Quinta-Feira
23/04/2020 08 horas

Plantão na sede da OSC.
Arquivo e Correções Internas ajustadas ao novo modelo de Teletrabalho 

Plantão Home Office - Planejamento Covid 19

Plantão OSC Sede - Financeiro, Ajustes e Orientações Encarregada Adm
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Atividades desenvolvidas

Feriado

Feriado

Reunião pelo Google Meet para orientações com os funcionários. 

Conciliação Bancária e Correções movimento Contábil (Plantão Home Office) Ins truções Enc. Adm

Reunião pelo Google Meet para orientações com os funcionários/ Rotina de Ecritório 

Feriado
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Atividades desenvolvidas
Plantão na sede da OSC.
Esclarecimentos e instruçoes das Prefeituras e Tribunal de Contas (Reunião) 



Sexta-feira
24/04/2020 08 horas

Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 27/04/2020 à 30/04/2020

Horas 
Segunda-Feira 

27/04/2020 08 horas
Terça-feira
28/04/2020 08 horas
Quarta-feira
29/04/2020 08 horas

Quinta-Feira
30/04/2020 08 horas

Plantão Home Ofice - Solicitação Interna nos Grupos Whatssap/ Orientação Relatórios 

Plantão na sede da OSC.
Conferencia Nfs, Correções e Instruções 
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Atividades desenvolvidas
Alteração nas Planilhas de Maio (adequando)/ Solicitação de Declaração (Home Office Plantão)

Envio das solicitações Previsão de Despesa (Plantão Sede OSC)

Calculo Rescisão Victor/ Pagamento/ Plantão na OSC


