UNIAO BRASIL KARATE-DO SHITORYU-KAI
Fundada em 17 de Janeiro de 2004 — CNPJ 07.433.983/0001-07

UNIAO BRASIL

ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CI

ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR

UNIAO BRASIL PMSIJRP/Termo de Colabora¢io SME 21/2019
Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 01/04/2020 a 03/04/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Quarta-feira
01/04/2020 Plantdo Home Office - Rotina de Escritorio 08 horas
Quinta-Feira
02/04/2020 Plantdo OSC - Impressdao Movimento Contabil, Conferencia, GFIP, GFIP, Demais documentos 08 horas
Sexta-feira
03/04/2020 Plantdo Home Office - Rotina de Escritorio 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR
UNIAO BRASIL PMSIJRP/Termo de Colabora¢io SME 21/2019
Coordenador: Raphael de Souza Lima
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 06/04/2020 a 09/04/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira |Plantdo na sede da OSC
06/04/2020  [Conferencia da prestacdo de contas 08 horas
Terga-feira  |Impressdao e Conferencia da publicacdo do Balanga Patrimonial, Organizagdo de Movimento e Arquivo
07/04/2020 08 horas
Quarta-feira  |Copia dos documentos para Contabilidade
08/04/2020 08 horas
Quinta-Feira |Organiza¢do documentos para entrega no escritorio Contabil
09/04/2020 08 horas




Sexta-feira

10/04/2020 Feriado
ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR
UNIAO BRASIL PMSIJRP/Termo de Colaboracio SME 21/2019

Coordenador: Raphael de Souza Lima

Cargo: Coordenador Geral

Carga horaria semanal: 40 Horas

Semana de: 13/04/2020 a 17/04/2020

Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira |Plantdo na sede da OSC.
13/04/2020  |Esclarecimentos e instrugoes das Prefeituras e Tribunal de Contas (Reunido) 08 horas
Terca-feira  [Reunido pelo Google Meet para orientagdes com os funcionarios/ Rotina de Ecritorio
14/04/2020 08 horas
Quarta-feira  |Plantdo na sede da OSC.
15/04/2020  |Arquivo e Corregdes Internas ajustadas ao novo modelo de Teletrabalho 08 horas
Quinta-Feira
16/04/2020 Plantdo Home Office - Planejamento Covid 19 08 horas
Sexta-feira
17/04/2020 Plantdo OSC Sede - Financeiro, Ajustes e Orientagdes Encarregada Adm 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR
UNIAO BRASIL PMSIJRP/Termo de Colaboracio SME 21/2019
Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 20/04/2020 a 24/04/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira .
20/04/2020 Feriado 08 horas
Tercga-feira .
2110472020 Feriado 08 horas
Quarta-feira  |Reunido pelo Google Meet para orientagdes com os funcionarios.
22/04/2020 08 horas
Quinta-Feira |Conciliagdo Bancaria e Corre¢cdes movimento Contabil (Plantao Home Office) Ins tru¢des Enc. Adm
23/04/2020 08 horas




Sexta-feira

Calculo Rescisao Victor/ Pagamento/ Plantao na OSC

24/04/2020 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR
UNIAO BRASIL PMSIJRP/Termo de Colaboracio SME 21/2019
Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 27/04/2020 a 30/04/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira |Alteracao nas Planilhas de Maio (adequando)/ Solicitagao de Declaragao (Home Office Plantao)
27/04/2020 08 horas
Terca-feira  [Envio das solicitagdes Previsao de Despesa (Plantao Sede OSC)
28/04/2020 08 horas
Quarta-feira  |Plantdo Home Ofice - Solicitacao Interna nos Grupos Whatssap/ Orientacao Relatorios
29/04/2020 08 horas
Quinta-Feira |Plantdo na sede da OSC.
30/04/2020  |Conferencia Nfs, Correcoes e Instrucdes 08 horas




