UNIAO BRASIL KARATE-DO SHITORYU-KAI
Fundada em 17 de Janeiro de 2004 — CNPJ 07.433.983/0001-07

UNIAO BRASIL

ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CiviL

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO

UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboracdo SME 21/2019
Funcionério: |Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 01/04/2020 a 03/04/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Quarta-feira  [Corregao e envio de documento - Relagdo de Contratos 2019 para Secretaria da Educagado (Flavia)
01/04/2020 08 horas
Quinta-Feira
02/04/2020 Plantao OSC - Impressao Movimento Contabil, Conferencia, GFIP, GFIP, Orientagdes Coord. Geral 08 horas
Sexta-feira
03/04/2020 Plantao Home Office - Rotina de Escritorio e Organizagao Interna junto do Coord. Geral 08 horas

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO

UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboracdo SME 21/2019
Funcionério: |Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 06/04/2020 a 09/04/2020
Atividades desenvolvidas Horas

Segunda-Feira |Cotacdo e envio para publicagdo do Balango Patromonial no jornal de circulagdao de Sao José do Rio Preto.
06/04/2020 08 horas




Terga-feira Solicitagao do arquivo pulbicado e envio para Secretaria de Fazenda (Flavia)
07/04/2020 08 horas
Quarta-feira  |Copia dos documentos para Contabilidade
08/04/2020 08 horas
Quinta-Feira |Organiza¢do documentos para entrega no escritorio Contabil
09/04/2020 08 horas
Sexta-feira .
10/04/2020 Feriado
ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO
UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboragao SME 21/2019
Funcionério: |Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 13/04/2020 a 17/04/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira |Plantdo na sede da OSC.
13/04/2020  [Esclarecimentos e instrugoes das Prefeituras e Tribunal de Contas (Reuniao conf. Coord. Geral)
Solicitagdo para funcionaria da Cont. Pignatari sobre corre¢ao de documentos da prestagao anual de 2019. 08 horas
Terca-feira  |Reunido pelo Google Meet para orientagdes com os funcionarios/ Rotina de Ecritorio
14/04/2020  |Emissao do boleto do vale alimentagdo no site do prestador (incer¢ao de dados) 08 horas
Quarta-feira  |Plantdo na OSC
15/04/2020  |Solicitagdo de Declaracao pela SME, execugdo 08 horas
Quinta-Feira [Plantdo Home Office - Planejamento Covid 19 (Online Whatssap com Coord. Geral)
16/04/2020 08 horas
Sexta-feira  |Plantdo OSC Sede - Financeiro, Ajustes e Orientagdes Coord. Geral
17/04/2020 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO
UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboragao SME 21/2019
Funcionario: |Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 20/04/2020 a 24/04/2020
| Atividades desenvolvidas Horas




Segunda-Feira

Feriado

20/04/2020 08 horas
Terca-feira .
21/04/2020 Feriado 08 horas
Quarta-feira  |Reunido pelo Google Meet para orientagdes com os funcionarios.
22/04/2020 08 horas
Quinta-Feira |Corre¢des movimento Contabil (Plantdo Home Office) Ins trugdes Enc. Adm (Online)
23/04/2020 08 horas
Sexta-feira  |Plantdo na OSC - Intrug¢des Financeiras (Coord. Geral) Arquivo e Organizacao Interna
24/04/2020 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO
UNIAO BRASIL PMSIJRP/Termo de Colaboracio SME 21/2019
Funcionério: |Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa
Carga hordaria semanal: 40 Horas Semana de: 27/04/2020 a 30/04/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira |Instrugdes e corre¢dao Planilhas de Maio (adequando)/ Solicitagdo de Declaragao (Reunido Coord. Geral)
27/04/2020 08 horas
Terca-feira  |Impressao, Confeccgdo Officio e Orientagdes Coord. Geral - Previsdo de Despesa (Plantdo Sede OSC)
28/04/2020 08 horas
Quarta-feira  |Plantdo Home Ofice - Reunido Whatssap/ Orientagdo Coordenadores Ped. E Geral/ Pagamentos Instrut.
29/04/2020 08 horas
Quinta-Feira |Plantdo na sede da OSC.
30/04/2020  |Conferencia Nfs, Corre¢des e Pagamentos 08 horas




