UNIAO BRASIL KARATE-DO SHITORYU-KAI
Fundada em 17 de Janeiro de 2004 — CNPJ 07.433.983/0001-07

UNIAO BRASIL

ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CiviL

ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR

UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboracdo SME 21/2019
Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 01/07/2020 a 03/07/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Quarta-feira  [Pantdo Home Office - Conferéncia, Impressdes, Relatorios (CFIP, GFIP, ETC)
01/07/2020 08 horas
Quinta-Feira |[Conferéncia Relatorios Instrutores / Folha Ponto / Conferencia Video
02/07/2020 08 horas
Sexta-feira  |Plantdo na sede da OSC - Rotinas de Escritério (Assinatura Holerit, Conferencias)
03/07/2020 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR
UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboracdo SME 21/2019
Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 06/07/2020 a 10/07/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira |Plantdao Home Office - Corregdes e Confecgao Demonstrativo e Relatério de Ocorréncias
06/07/2020 08 horas
Terga-feira  |Plantdo na sede da OSC - Pagamento e conferencia
07/07/2020 08 horas
Quarta-feira  |Contato telefonico com Tribunal de contas para agilizagdo do documento solicitado.
08/07/2020 08 horas




Quinta-Feira

Plantao na sede da OSC - Concilia¢ao, Conferencia e Impressao

09/07/2020 08 horas
Sexta-feira  [Reunido com Marketing para estruturagdo do Site OSC / Digitalizagdo de Documentos
10/07/2020 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR
UNIAO BRASIL PMSIJRP/Termo de Colaboracio SME 21/2019
Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga hordaria semanal: 40 Horas Semana de: 13/07/2020 a 17/07/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira |Plantdo na sede da OSC.
13/07/2020  [Esclarecimentos e instrugoes pelo whatsapp com a Sec. da Fazenda - Flavia . 08 horas
Terga-feira  |Reunido, Treinamento Interno, Reunido Dep. Comunicagdo para Adequar Site e Demais Plataformas
14/07/2020 08 horas
Quarta-feira  |Plantdo na sede da OSC
15/07/2020 08 horas
Quinta-Feira |Plantdo na sede da OSC - Corr¢oes Relatorio de Ocorrencias, Alteragcdes Planilhas
16/07/2020 08 horas
Sexta-feira  [Plantdo na sede da OSC - Impressdo ¢ Conferencia
17/07/2020 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR
UNIAO BRASIL PMSIJRP/Termo de Colaboracio SME 21/2019
Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga hordaria semanal: 40 Horas Semana de: 20/07/2020 a 24/07/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira |Plantao Home Office - Planilha Previsao Despesa/ Alteragdes no Cronograma e Instrugdes Videos
20/07/2020 08 horas
Terca-feira Plantao na sede da OSC.
21/07/2020  |Esclarecimentos ¢ instrugoes pelo whatsapp com a sec. Da Fazenda - Flavia . 08 horas
Quarta-feira  |Plantdo Home Office - Armazenamento, Conferencia (Rotina de Escritorio) (Reunido Enc. Adm)
22/07/2020 08 horas




Quinta-Feira |Plantdo na sede da OSC - Planejamento e Impressoes
23/07/2020 08 horas
Sexta-feira Plantao Home Office - Conferencia e Conciliacao
24/07/2020 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR
UNIAO BRASIL PMSIJRP/Termo de Colaboracio SME 21/2019
Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga hordaria semanal: 40 Horas Semana de: 27/07/2020 a 31/07/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira |Plantdo na sede da OSC
27/07/2020  [Conferencia da prestacdo de contas de junho de 2020. 08 horas
Terca-feira  |Plantdo Home Office - Conferencia e Solicitagao de Guias Impostos (Darfs, INSS e FGTS)
28/07/2020 08 horas
Quarta-feira  |Plantdo na sede da OSC
29/07/2020  |Conferencia dos pagamentos realizados de impostos, sindplus e internet (Iftnet) / Pgto Impostos 08 horas
Quinta-Feira |Plantido na sede da OSC
30/07/2020  |Previsdo Despesa Ajustes € envio 08 horas
Sexta-feira ~ [Reunido com o Gestor da SME Osvaldo no periodo da manha.
31/07/2020  |Repasse das informagdes obtidas na reunido para as demais funcionarias no periodo da tarde. 08 horas




