UNIAO BRASIL KARATE-DO SHITORYU-KAI
Fundada em 17 de Janeiro de 2004 — CNPJ 07.433.983/0001-07

UNIAO BRASIL

ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CT

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO

UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboracdo SME 21/2019
Funcionério: |Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 01/07/2020 a 03/07/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Quarta-feira  |Plantdo na sede da OSC
01/07/2020  |Impressdao do comprovantes dos pagamentos realizados em 30/06/2020 e organizagao. 08 horas
Quinta-Feira |Live Tribulanal de Contas - Audesp - Plantdo na Sede OSC
02/07/2020 08 horas
Sexta-feira  |Plantdo na sede da OSC
03/07/2020  |Arquivo de documentos 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO
UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboracdo SME 21/2019
Funcionério: |Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 06/07/2020 a 10/07/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira |Plantdo na sede da OSC
06/07/2020  |Live Tribunal de Contas - Orientac¢des para o terceiro setor. 08 horas

Terca-feira
07/07/2020

Entrega de documentacao referente a prestacdo anual de 2019, assinado pelo presidente (demora devido a pandemia,
nao tivemos contato com o presidente, pois € idoso).

Pagamento de instrutor Lucas Carolino devido a estorno bancario.

Pedido de documento para renovacao - Certidao de contas regulares - Final

08 horas




Plantdo na sede da OSC.
Impressao dos extratos da conta corrente e aplicacao 2288-5.
Inicio da organiza¢do do movimento com os documentos para entrega no escritorio contabil. 08 horas

Quarta-feira
08/07/2020

Envio de declaragao Tribunal de contas para SME - Doc. Da Renivagao

uinta-Feira x ) " . . . .
Q Reunido com os instrutores na sede da Unido Brasil para assinatura dos relatdrios e conferencia de folha de ponto.

09/07/2020 Copias dos documentos para envio ao escritorio contabil. 08 horas
. Plantao na sede da OSC
Sexta-feira o . o L
10/07/2020 Organizagao do movimento para escritorio contabil.
Elaboracdo do demonstrativo de dese emtrega ao escritorio contabil. 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO
UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboragao SME 21/2019
Funcionario: |Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 13/07/2020 a 17/07/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira [Plantdo na sede da OSC.
13/07/2020  |Esclarecimentos e instrugoes pelo whatsapp com a Sec. da Fazenda - Flavia . 08 horas
Terca-feira  |Plantdo na sede da OSC
14/07/2020 08 horas
Quarta-feira  [Intru¢des Coord. Geral Reunido, Treinamento Interno, Adequar Site (Arquivos PDF)
15/07/2020 08 horas
Quinta-Feira |Plantdo na sede da OSC
16/07/2020 08 horas
Sexta-feira  |Plantdo na sede da OSC - Auxilio Coord. Geral
17/07/2020 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO
UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboragao SME 21/2019
Funciondrio: [Maria Renata da Silva Contini
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 20/07/2020 a 24/07/2020
| Atividades desenvolvidas Horas




Segunda-Feira

Plantao Home Office - Impressdes Coord. Geral - Alteragdes no Cronograma e Instrugdes Videos

20/07/2020 08 horas
Terca-feira Plantao na sede da OSC.
21/07/2020 08 horas
Quarta-feira  |Plantdo Home Office - Armazenamento, Conferencia (Rotina de Escritorio) (Google Meet Coord. Geral)
22/07/2020 08 horas
Quinta-Feira |Plantdo na sede da OSC.
23/07/2020 08 horas
Sexta-feira Copia e organiza¢ao do movimento de junho de 2020 para entrega da prestacdo na Sec. Fazenda
24/07/2020 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO
UNIAO BRASIL PMSIJRP/Termo de Colaboracio SME 21/2019
Funcionério: |Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa
Carga hordaria semanal: 40 Horas Semana de: 27/07/2020 a 31/07/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Reunido com o Gestor Osvaldo para ateste nas notas fiscais.
Segunda-Feira |Plantdo na sede da OSC
27/07/2020  |Realizacdo de ajustes no relatorio e cronograma para entrega na sec. Da Fazenda.
Emissdo do boleto do vale alimentagdo/ refeicao no site do prestador (incercdao de dados) 08 horas
Terca-feira  |Finalizagdo do movimento da prestagdo de contas de Junho de 2020, sendo feito copias das notas fiscais, folhas de
28/07/2020 ponto e relatorios dos instrutores. 08 horas
Quarta-feira  |Plantdo na sede da OSC
29/07/2020  |Pagamentos do impostos referente a folha de pagamento dos funcionarios / Sindplus / Iftnet 8 horas
Entrega da prestagao de contas mensal de Junho/2020 para Sec. Fazenda e retirada do movimento de Maio para
Quinta-Feira [corregdo.
30/07/2020  |Impressao dos comprovante dos pagamentos realizados em 29/07 e também dos holerites dos funcionarios.
8 horas

Sexta-feira
31/07/2020

Atestado médico no periodo da manha
Pagamento dos funciondrios e escritorio contabil e reunido com os coordenadores sobre instrucoes do Gestor
Osvaldo da SME.

8 horas




