
Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 01/06/2020 à 05/06/2020

Horas 
Segunda-Feira 

01/06/2020 08 horas
Terça-feira
02/06/2020 08 horas
Quarta-feira
03/06/2020 08 horas

Quinta-Feira
04/06/2020 08 horas
Sexta-feira
05/06/2020 08 horas

Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 08/06/2020 à 12/06/2020

Horas 
Segunda-Feira 

08/06/2020 08 horas
Terça-feira
09/06/2020 08 horas

Atividades desenvolvidas
Pantão OSC Sede - Novas medidas (Reunião Google Meet) 

Pantão Home Office - Conciliação, Impressão e Conferencia 
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Atividades desenvolvidas
Preenchimento de Questionario enviado pela Sec. Da Educação - Processo Eletronico de prestação de contas.

Pantão OSC Sede - Aplicação Recurso, Conciliação, Conferência

Pantão Home Office - Conferência, Impressões, Relatorios (CFIP, GFIP, ETC) 

Reunião na ECO com gestores da SME e coordenadores da União Brasil

Reunião Interna para Novas Iniciativas / Comunicado equipe interna 

ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR



Quarta-feira
10/06/2020 08 horas

Quinta-Feira
11/06/2020
Sexta-feira
12/06/2020

Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 15/06/2020 à 19/06/2020

Horas 
Segunda-Feira 

15/06/2020 08 horas
Terça-feira
16/06/2020 08 horas
Quarta-feira
17/06/2020 08 horas

Quinta-Feira
18/06/2020 08 horas
Sexta-feira
19/06/2020 08 horas

Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 22/06/2020 à 26/06/2020

Horas 
Segunda-Feira 

22/06/2020 08 horas
Terça-feira
23/06/2020 08 horas

Andamento Confecção do Plano de Trabalho - Cronograma/ Quadro RH/ Atividades/ Materiais (Reunião)

Confecção do Plano de Trabalho - Calculos diversos Uso Consumo/ Serv. Terceiros/ Desp. Pessoal

Envio dos decreto 34 e 75/2020 para sec. Fazenda/ E-mails diversos de todas documentalções solicitadas 
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Atividades desenvolvidas
Confecção do Plano de Trabalho - Recursos Humanos/ Revisão de acordo com Orientações do Gestor 

Confecção do Plano de Trabalho - Cronograma de desenboso e Novas correções  

Andamento Confecção do Plano de Trabalho - Metas de acordo com Pandemia/ Avaliação/ Revisão

Pantão OSC Sede - Organização Interna, Arquivo Digitais, Digitalização e Preparação Para Plano Trab.

Feriado

Feriado - Conferencia Check List Documentação Renovação 
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Atividades desenvolvidas
Inicio da Confecção do Plano de Trabalho - Objetivo/ Descrição/ Justificativa/ Objetivos



Quarta-feira
24/06/2020 08 horas

Quinta-Feira
25/06/2020 08 horas
Sexta-feira
26/06/2020 08 horas

Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 29/06/2020 à 30/06/2020

Horas 
Segunda-Feira 

29/06/2020 08 horas
Terça-feira
30/06/2020 08 horas

ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR
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Atividades desenvolvidas
Plantão  Home Office - Impressões de Documentos, Planihas, Holerit

Plantão OSC - Impressões de Documentos, Nfs, Conferência, Pgto Darfs

Concilicação Bancária, Revisão Extratos Bancários 

Confecção do Plano de Trabalho - Cronograma de desenboso, Calculos rescisórios e férias

Confecção do Plano de Trabalho - Alterações, Correções e Envio (Reunião)  


