UNIAO BRASIL KARATE-DO SHITORYU-KAI
Fundada em 17 de Janeiro de 2004 — CNPJ 07.433.983/0001-07

UNIAO BRASIL

ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CiViL

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO

UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboragao SME 21/2019
Funcionério: |Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 01/06/2020 a 05/06/2020
Atividades desenvolvidas Horas
i Preenchimento de Questionario enviado pela Sec. Da Educacgao - Processo Eletronico de prestacdo de contas.
Segunda-Feira .
01/06/2020 Contato com a Sec. Fazenda (Flavia) para entrega de documentos
08 horas
Terga-feira  |Entrega de documento na Prefeitura - Sec. Da Fazenda
02/06/2020  |Plantao OSC - Nfs Conf. Pgto e Correcao (Instrutores) 08 horas
Quarta-feira  |Plantao OSC - Nfs Conf. Pgto e Corre¢do (Instrutores)
03/06/2020 08 horas
Quinta-Feira |Pantdo Home Office - Financeiro Conf. Orienta¢des Coord. Geral
04/06/2020 08 horas
. Reunido Interna para Novas Iniciativas / Financeiro
Sexta-feira Esclarecimentos para Sec. Fazendo via Whatsapp / envio de nota fiscal solicitada e de documentacao
05/06/2020 Pa to da Rescisdo dos Estagidrios
gamento g 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO
UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboragao SME 21/2019
Funcionério: |Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 08/06/2020 a 12/06/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira |Pantdo OSC Sede - Novas medidas (Reunido Google Meet)
08/06/2020  |Esclareciementos para Sec. Fazenda via Whatsapp sobre folha de ponto dos instrutores. 08 horas




Terca-feira

Pantao Home Office - Conciliagdo, Impressao e Conferencia

09/06/2020 08 horas
Entrega do movimento de Maio no escritorio de contabilidade
Quarta-feira Retirada do movimento de Margo e Abril para corre¢ao na prefeitura municipal na Sec. Fazenda.
10/06/2020  |Esclarecimentos via grupo Whatsapp Sec. Fazendo sobre contratos de estagiarios. 08 horas
Quinta-Feira )
11/06/2020 Feriado 08 horas
Sexta-feira Feriado
12/06/2020 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO
UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboragao SME 21/2019
Funcionario: |Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 15/06/2020 a 19/06/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira |Inicio da Confec¢dao do Plano de Trabalho - Objetivo/ Descri¢ao/ Justificativa/ Objetivos
15/06/2020  |Pagamento / transferencia férias Coordenador cientifico Jodo E. Remaeh 08 horas
Terca-feira  |Plantdo OSC (Rotina de Escritorio)
16/06/2020  |Emissao do boleto do vale alimentagao no site do prestador (incer¢ao de dados) 08 horas
Quarta-feira  [Plantdo Home Office - Lagamentos Demonstrativo, Impressdes (Reunido Coord. Geral) Online
17/06/2020 | Transferencia de devolugdo de recusrso de Marco e Abril de 2020. 08 horas
Plantdao OSC (Rotina de Escritério) - Financeiro e Ajutes Movimento
Quinta-Feira |Esclarecimento via grupo whatsapp Sec. Educagéo - relatorio de estagiarios anexo ao movimento.
18/06/2020 |Pagamento boleto Sindplus - VA 08 horas
Sexta-feira  |Envio dos decreto 34 ¢ 75/2020 para sec. Fazenda/ E-mails diversos de todas documentalgdes solicitadas
19/06/2020  |Esclarecimento vis whatsapp para Sec. Fazenda Flavia 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO
UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboragao SME 21/2019
Funciondrio: |Maria Renata da Silva Contini
Carga hordaria semanal: 40 Horas Semana de: 22/06/2020 a 26/06/2020
| Atividades desenvolvidas Horas




Segunda-Feira

Correcao da pretagao de abril e maio 2020

22/06/2020 08 horas
Terca-feira Confeccao do Plano de Trabalho - Cronograma de desenboso e Novas corregoes
23/06/2020 08 horas
Quarta-feira  |Confec¢do do Plano de Trabalho - Cronograma de desenboso, Calculos rescisorios e férias
24/06/2020  |Pagamento da IFT - prestadora de internet da OSC 08 horas
Entrega da correcao de Margo e Abril na Sec. Da Fazenda conforme combinado via whatsapp com a Flavia
Quinta-Feira [Plantdo OSC - Intruc¢des Plano Trabalho Coord. Geral
25/06/2020 08 horas
Sexta-feira  [Plantdo Home Office - Concilicagdo Bancaria, Revisdo Extratos Bancarios (Impressdes Conf. Orienta¢des Coord.
26/06/2020  |Geral) 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO
UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboragao SME 21/2019
Funcionario: | Cargo: Encarregada Administrativa
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 29/06/2020 a 30/06/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira [Plantio Home Office - Solicitagdes Dep. Contébil e Prestadores (Nfs, Guias Imposto)
29/06/2020 08 horas
Terca-feira  |Plantdo OSC - Pagamento / transferencia das NF Instrutores, funcionarios CLT e Honorario Contabil e pagamento
30/06/2020  [dos impostos do més de Junho 2020 08 horas




