UNIAO BRASIL KARATE-DO SHITORYU-KAI
Fundada em 17 de Janeiro de 2004 — CNPJ 07.433.983/0001-07

UNIAO BRASIL

ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL

ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR

UNIAO BRASIL PMSIJRP/Termo de Colabora¢io SME 21/2019
Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 04/05/2020 a 08/05/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira |Plantdao OSC - Impressao Movimento Contébil, Conferencia, GFIP, GFIP, Demais documentos
04/05/2020 08 horas
Terga-feira  |Plantdo Home Office (Conferencia Movimento Financeiro ¢ Contabil) / Conferencia Guia Impostos
05/05/2020 08 horas
Quarta-feira  [Plantdo OSC - Conciliagdao Bancaria, Impressoes e Conferencias pgo Estaiarios
06/05/2020 08 horas
Quinta-Feira |Reunido SME / Osvaldo (Plantao Home Office) Conferencia Pagamentos ¢ Rotina Escritério
07/05/2020 08 horas
Sexta-feira  |Reunido funcionarios repasse de informagdes (Plantio Home Office)
08/05/2020 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR
UNIAO BRASIL PMSIJRP/Termo de Colabora¢io SME 21/2019
Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga hordria semanal: 40 Horas Semana de: 11/05/2020 a 15/05/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira |Pantdo Home Office - Conferéncia, Impressoes, Relatorios (CFIP, GFIP, ETC)
11/05/2020 08 horas
Terca-feira Reunido com os instrutores - Pauta: Preenchimento de folha de ponto, informagdes sobre notas fiscais,
12/05/2020  |esclarecimento de duvidas referente as video aulas. 08 horas




Quarta-feira  |Plantdo Sede OSC - Financeiro
13/05/2020 08 horas
Quinta-Feira |Reunido SME no auditorio - Termo Colaboragao
14/05/2020 08 horas
Sexta-feira  |Plantdo Sede OSC - Solicilatagdo de levantamento de férias (Reunido Onlie com Adm Home Office)
15/05/2020 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR
UNIAO BRASIL PMSIJRP/Termo de Colaboracio SME 21/2019
Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 18/05/2020 a 22/05/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira |Plantio Home Office - Orientacdes SME (Planilhas ajuste, Teletrabalho, Revezamento, Funcionarios)
18/05/2020 08 horas
Terca-feira  |Plantdo Sede OSC - Corregao Previsao de Despesa
19/05/2020 08 horas
Quarta-feira  |Plantdo Home Office - Orientagcdes SME (Planilhas ajuste, Teletrabalho, Revezamento, Funcionarios)
20/05/2020 08 horas
Quinta-Feira |Plantdo - Reunido pelo Google Meet/ Confecgao Materiais
21/05/2020 08 horas
Sexta-feira Plantao Sede OSC - Orienta¢des conforme e-mail SME
22/05/2020 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR
UNIAO BRASIL PMSIJRP/Termo de Colaboracio SME 21/2019
Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga hordaria semanal: 40 Horas Semana de: 25/05/2020 a 29/05/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira |Plantdo Sede OSC - Corre¢des Cronograma de Desembolso e Conciliagao Bancaria
25/05/2020 08 horas
Terca-feira Reunido instrutores - Pauta: Andamento da gravacgao das video-aulas, esclarecimento de duvidas, orientagdo para
26/05/2020  |relatorio. 08 horas




Quarta-feira

Plantao Home Office - Conciliagdo e Conferencia (Planilha Financeira)

27/05/2020 08 horas
Quinta-Feira |Plantdo OSC Sede - (Clube Pasi Pagamento, Conferencia e Rotina de Escritério) - Pgto IFT Net

28/05/2020 08 horas
Sexta-feira  [Impressdo/ Pagamento e Conferencia HR - Pgto Honorario Contébil

29/05/2020 08 horas




