UNIAO BRASIL KARATE-DO SHITORYU-KAI
Fundada em 17 de Janeiro de 2004 — CNPJ 07.433.983/0001-07

UNIAO BRASIL

ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO

UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboracdo SME 21/2019
Funcionério: |Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 04/05/2020 a 08/05/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira |Plantdao OSC - Impressao Movimento Contébil, Conferencia, GFIP, GFIP - Financeiro
04/05/2020 08 horas
Terga-feira  |Impresdo, Pgto Impostos (Rotina Financeira) / Pgto Estagiarios
05/05/2020 08 horas
Quarta-feira  [Plantdo OSC - Conciliagdao Bancaria, Impressoes ¢ Conferencias
06/05/2020 08 horas
Quinta-Feira |Plantdo Home Office (Conferencia Movimento Financeiro e Contabil)/ Reunido Google Meet (Coord. Geral)
07/05/2020 08 horas
Sexta-feira ~ |Reunido funcionarios repasse de informagdes
08/05/2020 08 horas

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO

UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboracdo SME 21/2019
Funcionério: |Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa
Carga hordria semanal: 40 Horas Semana de: 11/05/2020 a 15/05/2020
Atividades desenvolvidas Horas

Segunda-Feira |Plantao Home Office - digitalizacao dos relatérios dos instrutores, para envia a Sec. Da Educagao conforme pedido
11/05/2020  |no grupo HOME OFFICE no Whatsapp
Esclarecimentos de dividas online da Sec. Da Fazenda (Flavia) 08 horas




Terca-feira

Reunido com os instrutores - Pauta: Preenchimento de folha de ponto, informagdes sobre notas fiscais,

12/05/2020  |esclarecimento de duvidas referente as video aulas. 08 horas
Quarta-feira  |Plantdo na OSC
13/05/2020  |Inicio corregdo das prestagde mensais de janeiro e fevereiro 2020 08 horas
Quinta-Feira |Levantamente de férias e Rotina de Escritorio
14/05/2020  |Retirada de documentos na prefeitura (Sec. Fazenda) 08 horas
Sexta-feira  |Instru¢des Coord. Geral - Reunido SME no auditério - Termo Colaboracdo (Google Meet)
15/05/2020  |Emissao do boleto do vale alimentag@o no site do prestador (incer¢ao de dados) 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO
UNIAO BRASIL PMSIJRP/Termo de Colaboracio SME 21/2019
Funcionério: |Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 18/05/2020 a 22/05/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira |Plantdao OSC - Pgto Sindplus, Impressoes
18/05/2020 08 horas
Terca-feira  |Plantdo Home Office - Conferencia dos pagamentos realizados e consiliagdo bancaria
19/05/2020 08 horas
Quarta-feira  |Plantdo OSC - Corre¢oes e Orientagdes Coord Geral
20/05/2020 08 horas
Quinta-Feira |Entrega da corregdo para Flavia Jan e Fev.
21/05/2020  |Reunido pelo Google Meet 08 horas
Sexta-feira  |Plantdo OSC - Solicitagcdo Clube Pasi, Corre¢des e Arquivos (Financeiro)
22/05/2020 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO
UNIAO BRASIL PMSIJRP/Termo de Colaboracio SME 21/2019
Funcionério: |Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 25/05/2020 a 29/05/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira |Organizacao dos documentos da prestacao de contas de Abril de 2020 e 1* Quadrimestral
25/05/2020 08 horas




Terca-feira Reunido instrutores - Pauta: Andamento da gravagao das video-aulas, esclarecimento de dividas, orientagdo para

26/05/2020  |relatorio. 08 horas
Quarta-feira  |Finalizacdo da prestacdo, copias e organiza¢do dos documentos
27/05/2020 08 horas

Papamento Clube Pasi
Esclarecimento para Sec. Fazenda no grupo Whatsapp, transferencia bancaria para regularizacao de saldo e corre¢ao
do relatorio de ocorrencias de Jan/2020

Quinta-Feira ~ i , )
Entrega da Prestacdo mensal de Abril de 2020 e 1* Quadrimestral de 2020 08 horas

28/05/2020

Sexta-feira  |Previsdo para Rescisdo dos estagiarios - Recebimento e Impressdao NF Honorario
29/05/2020  |Pagamento dos Impostos ref. RH dos funcionarios OSC 08 horas




