
Funcionário: Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa 
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 23/03/2020 à 27/03/2020

Horas 
Segunda-Feira 

23/03/2020 08 horas
Terça-feira
24/03/2020 08 horas
Quarta-feira
25/03/2020 08 horas

Quinta-Feira
26/03/2020 08 horas
Sexta-feira
27/03/2020 08 horas

Funcionário: Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa 
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 30/03/2020 à 31/03/2020

Horas 
Segunda-Feira 

30/03/2020 08 horas
Terça-feira
31/03/2020 08 horas

Envio da Ata da diretoria atualizada e outros documentos para Secretaria da Fazenda (Flavia).
Esclarecimento por Whatsaap com a sec. Da Fazendoa (Flavia)
Envio para Flavia (Sec. Da Fazenda) do extrato bancário de 12/2020.
Correção de documentos referente a Prestação Anual de 2019 a pedido da Secretaria da Fazenda (Flavia)
Envio por email dos documentos corrigidos da Prestação Anual 2019
Entrega da Prestaçao Mensal de Fevereiro de 2020 para Secretaria da Fazenda (Flavia)

Atividades desenvolvidas
Inicio da correção do 2º Pedido de correção da Prestação Anual de 2019. 

Esclarecimentos por WhastApp (Grupo Home Office) para secretaria da Fazenda.
Termino da correção e envio por email da mesma. 

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONÁRIO

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONÁRIO

UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Plantão - Impressão Movimento Contábil, Conferencia, GFIP, GFIP, Orientações Coordenador Geral

UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Atividades desenvolvidas

Transporte e Adequação dos equipamentos / Plantão Home Office - Rotina de Escritório


