
Funcionário: Ana Laura Isa Caldeira da Silva Cargo: Assistente Pedagógica
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 01/04/2020 à 03/04/2020

Horas 
Quarta-feira
01/04/2020 08 horas

Quinta-Feira
02/04/2020 08 horas
Sexta-feira
03/04/2020 08 horas

Funcionário: Ana Laura Isa Caldeira da Silva Cargo: Assistente Pedagógica
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 06/04/2020 à 09/04/2020

Horas 
Segunda-Feira 

06/04/2020 08 horas
Terça-feira
07/04/2020 08 horas
Quarta-feira
08/04/2020 08 horas

Quinta-Feira
09/04/2020 08 horas
Sexta-feira
10/04/2020

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONÁRIO
UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Atividades desenvolvidas

Plantão Home Office - Início da correção dos relatórios dos instrutores.

Plantão na sede da OSC- Organização da estrutura relatório dos instrutres.

Plantão Home Office - Incio dos Relatório (Orientações e Ajustes) Online com a coordenadora.

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONÁRIO
UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Atividades desenvolvidas
Plantão na sede da OSC- Coleta de outros documentos necessários para a organização do relatório Mensal.

Plantão Home Office - Impressão e Organização Relatórios e Semanarios

Plantão na sede da OSC
Orientações Online com os instrutores para período de Pandemia
Plantão Home Office - Orientações e Planejamento (Videos Covid-19) 

Feriado



Funcionário: Ana Laura Isa Caldeira da Silva Cargo: Assistente Pedagógica
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 13/04/2020 à 17/04/2020

Horas 
Segunda-Feira 

13/04/2020 08 horas
Terça-feira
14/04/2020 08 horas
Quarta-feira
15/04/2020 08 horas

Quinta-Feira
16/04/2020 08 horas
Sexta-feira
17/04/2020 08 horas

Funcionário: Ana Laura Isa Caldeira da Silva Cargo: Assistente Pedagógica
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 20/04/2020 à 24/04/2020

Horas 
Segunda-Feira 

20/04/2020 08 horas
Terça-feira
21/04/2020 08 horas
Quarta-feira
22/04/2020 08 horas

Quinta-Feira
23/04/2020 08 horas
Sexta-feira
24/04/2020 08 horas

Reunião pelo Google Meet para orientações com os funcionários/ Rotina de Ecritório (Coord. Geral e Pedagógico) 

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONÁRIO
UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Atividades desenvolvidas
Plantão Home Office
Salvar relatórios e organizar em pastas.

Reunião pelo Google Meet - Apenas pedagógico (Motivo: Orientações e programação) 

Plantão Home Office
Arquivo e Correções Internas ajustadas ao novo modelo de Teletrabalho 

Plantão na sede da OSC - Planejamento  Covid 19 

Plantão Home Office - Esclarecendo Duvidas (Instrutores)

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONÁRIO
UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Atividades desenvolvidas

Feriado

Feriado

Reunião pelo Google Meet para orientações com os funcionários. 

Platão Home Office - Contatos com Gravadora, Cotação Preços (Rotina Interna)



Funcionário: Ana Laura Isa Caldeira da Silva Cargo: Assistente Pedagógica
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 27/04/2020 à 30/04/2020

Horas 
Segunda-Feira 

27/04/2020 08 horas
Terça-feira
28/04/2020 08 horas
Quarta-feira
29/04/2020 08 horas

Quinta-Feira
30/04/2020 08 horas

Plantão Home Ofice - Solicitação Interna nos Grupos Whatssap/ Orientação Relatórios 
Plantão na sede da OSC.
Conferencia Nfs, Correções e Instruções ( Folha Ponto e impressões)

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONÁRIO
UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Atividades desenvolvidas

Plantão na sede OSC- Auxilio na Confecção Parecer Pedagógico

Plantão Home Office- Instruções para envio de relátio do mês


