
FUNIONÁRIO: Nathália Daniele Franco Banhos Cargo: Pedagoga
Carga horária semanal: 30 Horas Semana de: 03/08/2020 à 07/08/2020

Horas 
Home Office:  Reunião com Coord. Geral e Coord. Pedagógica para o recebimento das informações obtidas na reunião de 31/07/2020 com o gestor Osvaldo 06 horas
Planejamento interno para adptação de planos de aulas, relatório, rotina semanal de instrustores e de funcionários.

06 horas

Terça-feira
04/08/2020

06 horas
Quarta-feira
05/08/2020 06 horas

Quinta-Feira
06/08/2020

06 horas

Sexta-feira
07/08/2020 06 horas

FUNIONÁRIO: Nathália Daniele Franco Banhos Cargo: Pedagoga
Carga horária semanal: 30 Horas Semana de: 10/08/2020 à 14/08/2020

Horas 
Segunda-Feira 

10/08/2020

06 horas
Terça-feira
11/08/2020

06 horas
Quarta-feira
12/08/2020 06 horas

Quinta-Feira
13/08/2020 06 horas
Sexta-feira
14/08/2020 06 horas

UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONÁRIO
UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Atividades desenvolvidas

Home Office: Correção do relatório (semanário, mensal)

Plantão OSC: Reunião on-line com os funcionários pela plataforma Google Meet para defirmos detalhes da reunião com os instrutores do dia seguinte. Correção do relatório (semanário, mensal) 

Reunião presencial com os instrutores na Sede da União Brasil e a equipe técnica. 

ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR

Plantão OSC: Confererencia de videos com os relatórios e instruções para os instrutores. Correção do relatório (semanário, mensal)

Segunda-Feira 
03/08/2020

Atividades desenvolvidas
Plantão na sede da OSC: Reunião pedagógica com os instrutores pelo Google Meet. Encerramento e impressão de relatório para sme. 

Home Office:  Conferência das vídeoaulas e feed back para os instrutores. 

 Plantão na sede da OSC: Digitalizar o novo modelo de relatório (plano de aula, semanário, mensal). 

Home Office: Conferência das vídeoaulas e feed back para os instrutores. 

Plantão na sede da OSC: Organização geral do espaço de trabalho. Auxílio no arquivamento dos documentos (físico e pen-drive). 



FUNIONÁRIO: Nathália Daniele Franco Banhos Cargo: Pedagoga
Carga horária semanal: 30 Horas Semana de: 17/08/2020 à 21/08/2020

Horas 

 Home Office: Reunião Pedagógica pelo Google Meet com os instrutores. 06 horas

 Envio de cronograma semanal de instrutores e cronograma semanal do coordenador João Remaeh para o marketing da UBKS 06 horas
Terça-feira
18/08/2020 06 horas
Quarta-feira
19/08/2020 06 horas

Quinta-Feira
20/08/2020 06 horas
Sexta-feira
21/08/2020 06 horas

FUNIONÁRIO: Nathália Daniele Franco Banhos Cargo: Pedagoga
Carga horária semanal: 30 Horas Semana de: 24/08/2020 à 28/08/2020

Horas 
06 horas

06 horas
Terça-feira
25/08/2020 06 horas
Quarta-feira
26/08/2020 06 horas

Quinta-Feira
27/08/2020 06 horas
Sexta-feira
28/08/2020 06 horas

FUNIONÁRIO: Nathália Daniele Franco Banhos Cargo: Pedagoga
Carga horária semanal: 30 Horas Semana de: 31/08/2020 à 31/08/2020

Horas 
Segunda-Feira 

31/07/2020 06 horas

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONÁRIO
UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Atividades desenvolvidas
Segunda-Feira 

17/08/2020

UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Atividades desenvolvidas

Home Office: Correção de relatório planos de aula, semanários. 

Plantão na sede da OSC: Correção de relatório planos de aula, semanários. 

Plantão na sede da OSC:  conferencia da documentação de contratos, atualização de certificados e documentação nas pastas dos instrutores, organização dos arquivos da OSC. 

Reunião Pedagógica pelo Google Meet com os instrutores. Conferir vídeoaulas e dar feed back aos instrutores.
Segunda-Feira 

24/08/2020

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONÁRIO

Home Office: Digitalizar relatório mensal para encaminhar aos instrutores. 

Plantão na sede da OSC: Xerox da correção de prestação de contas para a Sec da Fazenda, Conferencia de assinatura dos contratos,  Arquivamento dos contratos dos instrutores

Home Office: Planejamento da pauta para a reunião On-line para o dia seguinte, continuação do relatório quadrimestral. 

ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR
UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Atividades desenvolvidas

Plantão na sede da OSC: Baixar e organizar relatórios para correção. Conferir vídeoaulas e dar feed back aos instrutores.

Home Office: Baixar e organizar relatórios para correção. Início da correção dos planos de aula, semanários. 

Plantão na sede da OSC: Baixar e organizar relatórios para correção. Início da correção dos planos de aula, semanários. 

Home Office: Correção de relatório planos de aula, semanários. 


