
Coordenador: Valdinei Cristina Alves Armiato Cargo: Coordenadora Pedagógica
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 03/08/2020 à 07/08/2020

Horas 

Segunda-Feira 
03/08/2020 08 horas

Terça-feira
04/08/2020

08 horas
Quarta-feira
05/08/2020 08 horas

Quinta-Feira
06/08/2020

08 horas

Sexta-feira
07/08/2020 08 horas

Coordenador: Valdinei Cristina Alves Armiato Cargo: Coordenadora Pedagógica
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 10/08/2020 à 14/08/2020

Horas 
Segunda-Feira 

10/08/2020

08 horas

Terça-feira
11/08/2020 08 horas
Quarta-feira
12/08/2020 08 horas
Quinta-Feira
13/08/2020 08 horas
Sexta-feira
14/08/2020 08 horas

UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR
UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Atividades desenvolvidas
Reunião com Coord. Geral e Coord. Pedagógica para repasse das informações, para a equipe técnica, obtidas na reunião de 31/07/2020 com gestor da 
SME. Planejamento interno para adptação de planos de aulas, relatório, rotina semanal de instrustores e de funcionários.

Confecção de material gráfico para Reunião (Novas Instruções aos Professores) 

Reunião on-line com os funcionários pela plataforma Google Meet para definirmos detalhes da reunião com os instrutores do dia seguinte.

Preparação de slides. Reunião presencial com os instrutores na Sede da União Brasil e a equipe técnica. Fiscalização/ conferência das vídeoaulas 
(quantidade de vídeo semanalmente e postagens nas plataformas) juntamente com o marketing. 

ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR

Conferindo Videos, Relatórios e Instruções (antres da postagem) 

Atividades desenvolvidas
Reunião com os instrutores pelo Google Meet. Reuniao com o Gestor da SME Osvaldo por telefone. Separação e composição de documentos solicitados. 
Envio de Documentação parcial dos documentos 

Reuniao com o Gestor da SME Osvaldo por telefone. Separação e composição de documentos solicitados. Envio de Documentação parcial dos 
documentos 

Acerto com os instrutores das vendas das pizzas. 

Acerto com os instrutores das vendas das pizzas. Programação para a entrega das pizzas que se realizará no sábado, dia 15.

Fiscalização/ conferência das vídeoaulas (quantidade de vídeo semanalmente e postagens nas plataformas) juntamente com o marketing. Organização do 
escritório.



Coordenador: Valdinei Cristina Alves Armiato Cargo: Coordenadora Pedagógica
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 17/08/2020 à 21/08/2020

Horas 
Segunda-Feira 

17/08/2020 08 horas
Terça-feira
18/08/2020 08 horas
Quarta-feira
19/08/2020 08 horas
Quinta-Feira
20/08/2020 08 horas
Sexta-feira
21/08/2020 08 horas

Coordenador: Valdinei Cristina Alves Armiato Cargo: Coordenadora Pedagógica
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 24/08/2020 à 28/08/2020

Horas 
Segunda-Feira 

24/08/2020 08 horas
Terça-feira
25/08/2020 08 horas
Quarta-feira
26/08/2020 08 horas
Quinta-Feira
27/08/2020 08 horas
Sexta-feira
28/08/2020 08 horas

Coordenador: Valdinei Cristina Alves Armiato Cargo: Coordenadora Pedagógica
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 31/08/2020 à 31/08/2020

Horas 
Segunda-Feira 

31/07/2020 08 horas

Reunião com os instrutores, Google Meet, para comunicar a suspensão das atividades on-line de acordo com o decreto 92/2020

ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR
UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Atividades desenvolvidas

Reunião Pedagógica com os instrutores, pelo Google Meet, para novas instruções e tirar possíveis dúvidas. 

Fiscalização/ conferência das vídeoaulas (quantidade de vídeo semanalmente e postagens nas plataformas) juntamente com o marketing. 

Retorno das vídeoaulas. Comunicado para os instrutores do retorno para a gravação de acordo com o decreto 93/2020. Tirar possíveis dúvidas dos 
instrutores sobre o relatório e vídeoaula. 

Início da correção dos planos de aula. 

Fiscalização/ conferência das vídeoaulas (quantidade de vídeo semanalmente e postagens nas plataformas) juntamente com o marketing. 

ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR
UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Reunião Pedagógica com os instrutores, pelo Google Meet, para novas instruções e tirar possíveis dúvidas. Início do Relatório Quadrimestral. 

Organização do relatório Quadrimestral. Contato com os instrutores para tirar possíveis dúvidas e instruções. 

Organização do relatório Quadrimestral. Contato com os instrutores para tirar possíveis dúvidas e instruções. 

Organização do relatório Quadrimestral. Contato com os instrutores para tirar possíveis dúvidas e instruções. 

ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR
UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Atividades desenvolvidas

Organização do espaço de trabalho. Conferência de recebimento das notas fiscais no e-mail (carga horária e salário). 


