
Funcionário: Ana Laura Isa Caldeira da Silva Cargo: Assistente Pedagógica
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 01/06/2020 à 05/06/2020

Horas 
Segunda-Feira 

01/06/2020 08 horas
Terça-feira
02/06/2020 08 horas
Quarta-feira
03/06/2020 08 horas

Quinta-Feira
04/06/2020 08 horas
Sexta-feira
05/06/2020 08 horas

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONÁRIO
UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Atividades desenvolvidas
Plantão Home Office  - Organização de notas fiscais, aquivamento em PDF E XML

Plantão na sede OSC- Recebimento de relatório e cronograma semanal

Plantão Home Office  - Folhas de ponto (Impressao e Conferencia) 

Plantão na sede da OSC- Aquivamento de documentações.

Reunião Interna para Novas Iniciativas / Comunicado equipe interna 



Funcionário: Ana Laura Isa Caldeira da Silva Cargo: Assistente Pedagógica
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 08/06/2020 à 12/06/2020

Horas 
Segunda-Feira 

08/06/2020 08 horas
Terça-feira
09/06/2020 08 horas
Quarta-feira
10/06/2020 08 horas

Quinta-Feira
11/06/2020
Sexta-feira
12/06/2020 08 horas

Funcionário: Ana Laura Isa Caldeira da Silva Cargo: Assistente Pedagógica
Semana de: 15/06/2020 à 19/06/2020

Horas 
Segunda-Feira 

15/06/2020 08 horas
Terça-feira
16/06/2020 08 horas
Quarta-feira
17/06/2020 08 horas

Quinta-Feira
18/06/2020 08 horas
Sexta-feira
19/06/2020 08 horas

UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019
ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONÁRIO

Plantão na sede OSC - Metas de acordo com Pandemia/ Avaliação/ Revisão

Atividades desenvolvidas
Plantão na sede OSC- Novas medidas (Reunião Google Meet) 

Plantão Home Office  -  Preparação Para Plano Trabalho (Parte Pedagógica) 

Plantão na sede OSC - Termino relatório Pedagógico

Feriado

Plantão na sede OSC - Organização Interna, Arquivo Digitais, Digitalização.

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONÁRIO
UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Atividades desenvolvidas

Plantão Home Office  - Cronograma Instrutores e Revisão

Plantão Home Office-  Instruções para atingir as metas para as Video Aulas (4 videos)
Plantão OSC Sede - Preparação para pauta da reunião.

Plantão Home Office - (Reunião Google Meet)- Pauta: Recebimento de instruções dos coordenadores. 



Funcionário: Ana Laura Isa Caldeira da Silva Cargo: Assistente Pedagógica
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 22/06/2020 à 26/06/2020

Horas 
Segunda-Feira 

22/06/2020 08 horas
Terça-feira
23/06/2020 08 horas
Quarta-feira
24/06/2020 08 horas

Quinta-Feira
25/06/2020 08 horas
Sexta-feira
26/06/2020 08 horas

Funcionário: Ana Laura Isa Caldeira da Silva Cargo: Assistente Pedagógica
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 29/06/2020 à 30/06/2020

Horas 
Segunda-Feira 

29/06/2020 08 horas
Terça-feira
30/06/2020 08 horas

Plantão OSC Sede- Envio de Relatório e Orientações Gerais (Online) 

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONÁRIO
UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Atividades desenvolvidas

              Plantão OSC Sede- Esclarecimento de duvidas referente a reunião com os instrutores 

Plantão Home Office - Organização geral do e-mail

Plantão OSC Sede- Estruturação e Planejamento

Plantão Home Office - Tirando Duvidas Instrutores

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONÁRIO
UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Atividades desenvolvidas

Plantão Home Ofice - Solicitação Interna nos Grupos Whatssap/ Orientação Relatórios 

Plantão OSC Sede- Conferencia Nfs e Folhas de Ponto 


