
Funcionário: Ana Laura Isa Caldeira da Silva Cargo: Assistente Pedagógica
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 04/05/2020 à 08/05/2020

Horas 
Segunda-Feira 

04/05/2020 08 horas
Terça-feira
05/05/2020 08 horas
Quarta-feira
06/05/2020 08 horas

Quinta-Feira
07/05/2020 08 horas
Sexta-feira
08/05/2020 08 horas

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONÁRIO
UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Atividades desenvolvidas

Plantão na sede da OSC - Renomeação de notas fiscais em XML e PDF e salvar as notas no pen-drive

Plantão Home Office - Incio dos Relatório (auxilio na Confecção e estruturação) 

Plantão na sede da OSC - Incio dos Relatório (Orientações e Ajustes) Online 
Plantão Home Office- recebimento de informações e ajustes nos relatórios.

Plantão na sede da OSC- Reunião funcionarios repasse de informações e esclarecimento de dúvidas dos instrutores. 



Funcionário: Ana Laura Isa Caldeira da Silva Cargo: Assistente Pedagógica
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 11/05/2020 à 15/05/2020

Horas 
Segunda-Feira 

11/05/2020 08 horas
Terça-feira
12/05/2020 08 horas
Quarta-feira
13/05/2020 08 horas

Quinta-Feira
14/05/2020 08 horas
Sexta-feira
15/05/2020 08 horas

Funcionário: Ana Laura Isa Caldeira da Silva Cargo: Assistente Pedagógica
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 18/05/2020 à 22/05/2020

Horas 
Segunda-Feira 

18/05/2020 08 horas
Terça-feira
19/05/2020 08 horas
Quarta-feira
20/05/2020 08 horas

Quinta-Feira
21/05/2020 08 horas
Sexta-feira
22/05/2020 08 horas

UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019
ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONÁRIO

Plantão Home Office - Recebimento das videos aulas,

Atividades desenvolvidas
Plantão Home Office- auxílio para os intrutrores relacionado a videoaulas e esclarecimento de duvidas.

Reunião com os instrutores - Pauta: Preenchimento de folha de ponto, informações sobre notas fiscais, esclarecimento de 
dúvidas referente as video aulas.  

Plantão Home Office - Arquivamento das fotos e documentaões da OSC.

Plantão Sede OSC - Aquivamento de relatórios, folhas de pontos, entre outros.

Plantão Home Office- Pedido de recisão dos estagiários. 

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONÁRIO
UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Atividades desenvolvidas

Plantão Sede OSC- Organização de documentaçao dos estagiarios. 

Plantão  Home Office - Confecção da pauta da reunião pelo Google Meet para o dia seguinte.

Plantaão OSC- Reunião on-line pela plataform Google Meet.

Plantão Sede OSC - Fiscalização e recebimentos das videoaulas.



Funcionário: Ana Laura Isa Caldeira da Silva Cargo: Assistente Pedagógica
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 25/05/2020 à 29/05/2020

Horas 
Segunda-Feira 

25/05/2020 08 horas
Terça-feira
26/05/2020 08 horas
Quarta-feira
27/05/2020 08 horas

Quinta-Feira
28/05/2020 08 horas
Sexta-feira
29/05/2020 08 horasPlantão Sede - Rescisão dos Estagiários (Reunião) 

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONÁRIO
UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Atividades desenvolvidas

Plantão Home Office- Assistir videoaulas antes de serem postadas, a fim de proporcionar um conteudo de qualidade

Reunião instrutores - Pauta: Andamento da gravação das video-aulas, esclarecimento de dúvidas, orientação para relatório. 

Plantão Home Office- Organização das recisoes de contratos dos estagiarios. 

Plantão na sede OSC - Envio de Relatório e Orientações Gerais (Online) e convocação dos estagiarios para recisçao.


