UNIAO BRASIL KARATE-DO SHITORYU-KAI
Fundada em 17 de Janeiro de 2004 — CNPJ 07.433.983/0001-07

UNIAO BRASIL

ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO

UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboragao SME 21/2019
Funcionério: |Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 03/08/2020 a 07/08/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Plantao na OSC
) Reunido com o Coordenador Geral para repasse das informacdes obtidas na reunido de 31/07/2020 com gestor da
Segunda-Feira SME
03/08/2020 Pagamento de Instrutor
Recebimento do protocolo de entrega da prestacao 08 horas
Pagamento de Instrutor
Terca-feira Impressao de comprovate dos pagamentos realizados, organizacdo do movimento contabil para entrega no escritorio
04/08/2020 |de contabilidade.
Plantdo no escritorio 08 horas
Plantdao na OSC
. Elaboracdo do plano mensal e relatdrio de funcionario de Julho/2020.
Quartafelra ;o s dos extratos da cont te e aplicagio 2288-5
05/08/2020 mpressao dos extratos da conta corrente e aplicagdo . 08 horas
Organizagao do movimento financeiro de Julho/2020 para entrega no escritorio contabil .
Quinta-Feira |Reuniao on-line Google-Meet com os funcionarios periodo da tarde.
06/08/2020 |Transferencia bancaria para Pref. Mun. De SJ Rio Preto devolugado de recurso de Maio 2020.
Plantao no escritorio 08 horas
Plantao na OSC
Sexta-feira  |Preparacdo para reunido instrucional
07/08/2020 |Reunido com os instrutores na sede de Mirassol. 08 horas




ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO

UNIAO BRASIL

PMSJRP/Termo de Colaboracdo SME 21/2019

Funcionario:

|Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa

Carga horaria semanal: 40 Horas

Semana de: 10/08/2020 a 14/08/2020

Atividades desenvolvidas Horas
) Reunido Pedagogica pela plataforma Google Meet com os instrutores para esclarecimento de duvidas da reunigdo de
Segunda-Feira
07/08/2020
10/08/2020 Contato com a Sec. Da Fazenda para pedido de devolugdo de documentacao. 08 horas
. Plantdao na OSC
Tercga-feira D . N . . .
Organizagao e arquivo de documento referente as prestacdes de contas mensal e quadrimestral j& corrigidas pela Sec.
11/08/2020
Da Fazenda 08 horas
) Verificagdo da Aplicagdo Conta 2288-5, recurso - valor do rendimento.
Quarta-feira Finalizacdo da correcao da prestagao de maio /2020, elaboacao do relatorio de ocorrencia com justificativas
12/08/2020 | e essarias solicitadas na correcao. 08 horas
Quinta-Feira |Entrega da corre¢do da prestacdo de maio/2020
13/08/2020  |Plantdo na OSC 08 horas
Sexta-feira  |Organizag¢do dos documentos e copias para entrega do movimentos de julho de 2020 na Sec. Da Fazenda.
14/08/2020 | Atestado médico periodo da tarde 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO
UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboragao SME 21/2019
Funcionario: |Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 17/08/2020 a 21/08/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira [Plantdo na OSC
17/08/2020  |Reunido pedagdgica on-line pela plataforma google meet 08 horas
Terca-feira  |Consiliagdo bancaria dos pagamentos realizados da competencia julho de 2020 e alimentagdo de planilha de
18/08/2020  |pagamentos em demosntrativo RP-14. 08 horas
Plantdao na OSC
Quarta-feira  |Arquivo de movimento de prestagdo de contas na sede
19/08/2020 |Atestado médico periodo da tarde 08 horas




Quinta-Feira |Organizac¢do dos documentos do més de julho de 2020 para entrega na Secretaria da Fazenda.
20/08/2020  |Consiliagao bancaria 08 horas
Plantdo na OSC
Sexta-feira  |Arquivo digital em PDF dos extratos bancério da conta do termo de colaboragdo 21/2019 no banco Caixa
21/08/2020 |Economica Federal dos meses de Maio, Junho e Julho de 2020. 08 horas

ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO

UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboragao SME 21/2019
Funcionario: |Maria Renata da Silva Contini Cargo: Encarregada Administrativa
Carga horaria semanal: 40 Horas Semana de: 24/08/2020 a 28/08/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira [Plantdo na OSC
24/08/2020  |Reunido pedagdgica on-line pela plataforma google meet 08 horas
Terca-feira  |Plantdo na sede da OSC
25/08/2020  |Emissdo dos boletos de vale refei¢do e alimentagao pelo site do prestador (inser¢do de dados) 08 horas
Plantdao na OSC
Quarta-feira  |Corre¢do do demonstrativo de Maio/2020, referente ao 2° pedido de corregdo da prestagdo pela Sec. Da Fazenda
26/08/2020 08 horas

Entrega da prestagao de contas de julho/2020.
Quinta-Feira |Pagamento de boletos vale alimentagdo e refei¢do, impressdo de comprovantes
27/08/2020 |Entrega da Prestacdao de contas do més de julho de 2020 na Sec. Da Fazenda. 08 horas

Plantdo na OSC
Pagamento do honorério contabil, prestador de internet, e impostos referente a folha de pagamento. Impressao dos

Sexta-feira . o
comprovantes , carimbo e organiza¢do dos documentos.

28/08/2020 Envio dos extratos bancarios dos meses de junho, julho e agosto de 2020 da conta do termo de colaboragdo no banco
CEF a pedido da Flavia, Sec. Fazenda. 08 horas
ROTINAL SEMANAL DO FUNCIONARIO
UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboragao SME 21/2019
Funcionério: |Maria Renata da Silva Conitni Cargo: Encarregada Administrativa
Carga hordaria semanal: 40 Horas Semana de: 31/08/2020 a 31/08/2020
| Atividades desenvolvidas Horas




Segunda-Feira
31/08/2020

Plantao na OSC
Pagamento dos funciondrios CLT, impressdao comprovantes e carimbo do termo nas paginas. Organizagao dos
documentos.

08 horas




