UNIAO BRASIL

ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL

UNIAO BRASIL KARATE-DO SHITORYU-KAI
Fundada em 17 de Janeiro de 2004 — CNPJ 07 _433.983/0001-07

ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR

UNIAO BRASIL

PMSJRP/Termo de Colaboragdo SME 21/2019

Coordenador: Raphael de Souza Lima

Cargo: Coordenador Geral

Carga horéria semanal: 40 Horas

Periodo de: 01/09/2020 a 30/09/2020

Atividades desenvolvidas Horas
Continuacdo de Elaboragdo de Plano de Agdo - Terceira Parte Acompanhamento e Resultado
Terga-Feira Graficos e comprovagdes dos atendimento e atingimento de metas
01/09/2020 Financeiro Conferencia Planilhas e Conciliagdo Banco 08 horas
Quarta-Feira Reunido Secretaria da Educagdo
02/09/2021 Renido com Equipe Interna para elaboragdo de novos materias graficos, lista chamda, etc 08 horas
Previsdo de Despesa Elaboragdo e ajuste em planilha visando economicidade
Quinta-Feira Reunido Gestores
03/09/2021 Continuidade no Plano de Agdo com fotos e ajuste nas planilhas 08 horas
Sexta-Feira Plantdo Escritdrio, Envio Documentagdo e Conferencia
04/09/2021 Conciliagdo més anterior 08 horas
Segunda-Feira Impressdo de documentos e assinatura holerites
07/09/2021 Aplicando a redugdo de jornada/ Reunido com Equipe Unido Brasil 08 horas
Terca-Feira Busca ativa nos polos, elaborando escala, coordenagdo da impressdo material grafico (10 e 11)
08/09/2020 Pagamentos e Tracando metas 08 horas
Quarta-Feira Financeiro 08 horas
Quinta-Feira Conciliagdo, arquivo
10/09/2020 Plano de Ag3o - Finalizando a parte estética (fotos, graficos, etc) 08 horas
Sexta-Feira Financeiro - Impressdo de docs, conferencia
11/09/2020 Reunido planejamento para proxima semana, organizacdo do escritdrio 08 horas
Segunda-Feira Conciliagdo Bancaria, Planilhas Financeiras e Impressdes 08 horas
Finalizando Plano de Agdo
Terga-Feira Reunido Marketing
15/09/2020 Reunido com Diretoria para busca de novos equipamentos para atendimento das criancgas 08 horas
Quarta-Feira Previsdo de Despesa - Envio Protocolo
16/09/2020 Financeiro 08 horas
Quinta-Feira Plano de ago estatisticas
17/09/2020 Conciliagdo 08 horas
Sexta-Feira Orientag@es site transparencia com encarregada adm
18/09/2020 Organizag3o da Sede (pds pandemia) 08 horas
Segunda-Feira Continuacdo da organizagdo interna virtual e fisica
21/09/2020 Financeiro, envio e retirada de documentos com Fatima 08 horas
Orientagdes nos grupos
Terga-Feira Previsdo de Despesa
22/09/2020 Secretaria de educacdo co Osvaldo, protocolando previsio 08 horas
Quarta-Feira Reunido perido da manha Ubiratan, google meet
23/09/2020 Novas a¢des na pandemia 08 horas
Quinta-Feira Finalizando Plano de Agdo e postando no site
24/09/2020 Financeiro 08 horas
Reformulando modelo de Teletrabalho
Sexta-Feira Novas escalas e planilhas
25/09/2020 Envio das documentagdes finais 08 horas
Segunda-Feira Financeiro
28/09/2020 Rotina de escritdrio 08 horas
Terca-Feira Reunido Secretaria da Fazenda - Apostilamento
29/09/2020 Revisando plano de trabalho, arquivo e pagamentos 08 horas
08 horas

Quarta-Feira

Alterando Plano de Trabalho - Apostilamento / Protocolo Sec. Educagdo




