UNIAO BRASIL KARATE-DO SHITORYU-KAI
Fundada em 17 de Janeiro de 2004 — CNPJ 07 433.983/0001-07

UNIAO BRASIL
ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR

UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboragdo SME 21/2019

Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral

Carga horaria semanal: 40 Horas Periodo de: 01/12/2020 a 31/12/2020

Atividades desenvolvidas Horas

01/12/2020 Finalizando prestacdo de contas 08 horas
02/12/2020 Conferencia, Conciliagdo Bancéria e organizagdo de documentos (Xerox) 08 horas
03/12/2020 Férias 08 horas
04/12/2020 Férias 08 horas
07/12/2020 Férias 08 horas
08/12/2020 Férias 08 horas
09/12/2020 Férias 08 horas
10/12/2020 Férias 08 horas
11/12/2020 Férias 08 horas
14/12/2020 Férias 08 horas
15/12/2020 Férias 08 horas
16/12/2020 Férias 08 horas
17/12/2020 Férias 08 horas
18/12/2020 Reunido, Revisdo Financeira, Retomada de toda parte financeira (gerando boletos e impressdes) 08 horas
21/12/2020 Conciliagdo e Financeio (Reorganizando planilhas) 08 horas
22/12/2020 Reunido Gestora Roberta (manh3) / Pagamentos e Financeiro (Tarde) 08 horas
23/12/2020 Corregdo Sec. Fazenda, pagamentos e Reunido 08 horas
24/12/2020 Ponto Facultativo 08 horas
25/12/2020 Feriado 08 horas
28/12/2020 Rotina Adm, conciliag3o e arquivo 08 horas
29/12/2020 Conferencia em todos departamentos, revisando estoque 08 horas
30/12/2020 Reunido Geral, Revis3o Anual 08 horas
31/12/2020 Ponto Facultativo 08 horas




