UNIAO BRASIL

ORGANIZACAC DA SOCIEDADE CIVIL

UNIAO BRASIL KARATE-DO SHITORYU-KAI
Fundada em 17 de Janeiro de 2004 — CNPJ 07_433.983/0001-07

ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR

UNIAO BRASIL

PMSJRP/Termo de Colaboragao SME 21/2019

Coordenador: Raphael de Souza Lima

Cargo: Coordenador Geral

Carga horaria semanal: 40 Horas

Periodo de: 01/01/2021 a 31/01/2021

Atividades desenvolvidas Horas
04/01/2021 Correc¢des Fazenda, Pagamentos 08 horas
05/01/2021 Finalizando prestacdo de Contas, Financeiro e Conciliacdo 08 horas
06/01/2021 Organizagdo movimento (Escritério Contabil) 08 horas
07/01/2021 Organiza¢do movimento (Escritério Contébil) Finalizando Dezembro 08 horas
08/01/2021 Organizagdo movimento (Escritério Contébil) Finalizando Dezembro, Conciliac3o, 08 horas
11/01/2021 Previsdo de Despesa, Conciliacdo, Xerox e Impressdes 08 horas
12/01/2021 Conciliagdo e Financeiro 08 horas
13/01/2021 Corregdo da prestagdo de contas mensal/ ligagbes no banco 08 horas
14/01/2021 Pagamentos, correcdo prestacdo de contas quadrimestral 08 horas
15/01/2021 Salvando arquivos no site (transparencia) (manh3) / rotina adm, arquivo, financeiro (tarde) 08 horas
18/01/2021 Reunido Instrutores e reorganizacdo de planilhas 08 horas
19/01/2021 Rotina Adm e arquivo 08 horas
20/01/2021 Finalizando prestacdo de contas anual pedagdgica (estatisticas) 08 horas
21/01/2021 Finalizando prestac3o de contas anual financeira 08 horas
22/01/2021 Financeiro (manh3) - Reunido com toda equipe (tarde) Traganco metas para 2021 e reorganizando fungées 08 horas
25/01/2021 Reunido pedagdgica (manha), Arquivos 08 horas
26/01/2021 Rotina Adm, arquivo digital, criando novas planilhas de controle 08 horas
27/01/2021 Conciliagdo e Financeiro 08 horas
28/01/2021 Liberagdo das Senhas bancdrias (Banco do Brasil e Caixa)/ Liberagdo das senhas no sitema e pagamentos 08 horas
29/01/2021 Pagamentos 08 horas




