UNIAO BRASIL

ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL

UNIAO BRASIL KARATE-DO SHITORYU-KAI
Fundada em 17 de Janeiro de 2004 — CNPJ 07.433.983/0001-07

ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR

UNIAO BRASIL

PMSJRP/Termo de Colaboragdo SME 21/2019

Coordenador: Raphael de Souza Lima

Cargo: Coordenador Geral

Carga horaria semanal: 40 Horas

Periodo de: 01/02/2021 a 28/02/2021

Atividades desenvolvidas Horas
01/02/2021 Finalizando prestagdo de Contas, Financeiro e Conciliagdo 08 horas
02/02/2021 Conciliagdo e Financeiro 08 horas
03/02/2021 Conciliagdo e Financeiro 08 horas
04/02/2021 Contato IFTNET, Contato Secretaria Educagdo, Elaborando Plano de ag3o 08 horas
05/02/2021 Organizagdo movimento (Escritdrio Contdbil) Finalizando Janeiro, Conciliagdo, 08 horas
08/02/2021 Previsdo de Despesa, Conciliagdo, Xerox e Impressdes 08 horas
09/02/2021 CorregBes Fazenda, continuagdo plano de algdo 08 horas
10/02/2021 Desenvolvendo Plano de Agdo, reunidio Secretaria (fone) 08 horas
11/02/2021 Rotina Adm e arquivo 08 horas
12/02/2021 Conciliag3o e Financeiro 08 horas
15/02/2021 rotina adm, arquivo, financeiro (manh3) / Salvando arquivos no site (transparencia) (tarde) 08 horas
16/02/2021 Reunido Interna, Financeiro, Contato Contadora/ Bombeiro, elborando projeto para Sec. Educacdo 08 horas
17/02/2021 Formulando treinamento para o dia 19, planejamento e corigindo planilhas financeiras 08 horas
18/02/2021 Reformulando Plano de Agdo, conclicagdo 08 horas
19/02/2021 Capacitagdo com a Equipe dos Instrutores (Metas, Dinamicas, Ajustes, etc) 08 horas
22/02/2021 Financeiro (manh3) , Contato com Bombeiro, Reunido online 08 horas
23/02/2021 Desenvolvendo o plano de agdo 08 horas
24/02/2021 Entrevista, Planejamento das metas, conciliagio e pagamentos 08 horas
25/02/2021 Financeiro (manh3) e Protocolo Secretaria Educagdo, Plano de agdo e agendamento de reunido (tarde) 08 horas
26/02/2021 Impressdo de guias, conferencia e pagamentos 08 horas




