UNIAO BRASIL KARATE-DO SHITORYU-KAI
Fundada em 17 de Janeiro de 2004 — CNPJ 07.433.983/0001-07

UNIAO BRASIL
ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR

UNIAO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboragdo SME 21/2019

Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral

Carga horaria semanal: 40 Horas Periodo de: 01/03/2021 a 31/03/2021

Atividades desenvolvidas Horas

01/03/2021 Reunido as 15h Nucleo Esperanca 08 horas
02/03/2021 Reunido (manh3) Secrataria Educagdo Fabiana / Reunido equipe, planejamento covid-19, pagamentos 08 horas
03/03/2021 Pagamentos, revisdo de videos, conferéncia geral financeira 08 horas
04/03/2021 Conciliagdo e Pagamentos 08 horas
05/03/2021 Elaboragdo da Previsdo de Despesa, finaceiro 08 horas
08/03/2021 Pagamentos, eleboragdo de novas planilhas de controle 08 horas
09/03/2021 Reunido manha, trecando metas e financeiro 08 horas
10/03/2021 Arquivo digital, planilha financeira, documentos internos, reunido com alguns professores 08 horas
11/03/2021 Finalizando Previsdo, Oficio e Conciliagio 08 horas
12/03/2021 Financeiro e Conciliagdo 08 horas
15/03/2021 Reunido online pandemia, revisdo financeira, conciliagdo 08 horas
16/03/2021 Corrigindo planilhas e assistimos o prefeito se manifestra onli (manh3) / a tarde reunido e adiantando trabalho 08 horas
17/03/2021 Corrigindo algumas planilhas, arquivo online, revisando videos instrutores, financeiro 08 horas
18/03/2021 Rotina de escritério, impressdes, financeiro e conciliagdo 08 horas
19/03/2021 Conciliagdo e Financeiro 08 horas
22/03/2021 Reunido com equipe, reorganizagdo, correcdes 08 horas
23/03/2021 Salvando arquivos no site (transparencia) (manha) / rotina adm, arquivo, financeiro (tarde) 08 horas
24/03/2021 Financeiro e Conciliagdo 08 horas
25/03/2021 Finalizando prestagdo de contas anual financeira, conciliagio, arquivos digitais 08 horas
26/03/2021 Elaboragdo da Previsdo de Despesa, finaceiro 08 horas
29/03/2021 Financeiro e Conciliagdo 08 horas
30/03/2021 Impressdo de guias, conferencia 08 horas
31/03/2021 Impressdo de guias, conferencia e pagamentos 08 horas




