
Coordenador: Raphael de Souza Lima Cargo: Coordenador Geral
Carga horária semanal: 40 Horas Periodo de: 01/03/2021 à 31/03/2021

Horas 
01/03/2021 08 horas
02/03/2021 08 horas
03/03/2021 08 horas
04/03/2021 08 horas
05/03/2021 08 horas

08/03/2021 08 horas
09/03/2021 08 horas
10/03/2021 08 horas
11/03/2021 08 horas
12/03/2021 08 horas

15/03/2021 08 horas
16/03/2021 08 horas
17/03/2021 08 horas
18/03/2021 08 horas
19/03/2021 08 horas

22/03/2021 08 horas
23/03/2021 08 horas
24/03/2021 08 horas
25/03/2021 08 horas
26/03/2021 08 horas

29/03/2021 08 horas
30/03/2021 08 horas
31/03/2021 08 horas

Finalizando prestação de contas anual financeira, conciliação, arquivos digitais
Elaboração da Previsão de Despesa, finaceiro

Financeiro e Conciliação
Impressão de guias, conferencia

Impressão de guias, conferencia e pagamentos

Financeiro e Conciliação

Arquivo digital, planilha financeira, documentos internos, reunião com alguns professores
Finalizando Previsão, Oficio e Conciliação 

Financeiro e Conciliação

Reunião online pandemia, revisão financeira, conciliação
Corrigindo planilhas e assistimos o prefeito se manifestra onli (manhã) / a tarde reunião e adiantando trabalho

Corrigindo algumas planilhas, arquivo online, revisando videos instrutores, financeiro
Rotina de escritório, impressões, financeiro e conciliação 

Conciliação e Financeiro 

Reunião com equipe, reorganização, correções
Salvando arquivos no site (transparencia) (manhã) /  rotina adm, arquivo, financeiro (tarde)

Reunião manha, treçando metas e financeiro

ROTINAL SEMANAL DO COORDENADOR
UNIÃO BRASIL PMSJRP/Termo de Colaboração SME 21/2019

Atividades desenvolvidas
Reunião as 15h Nucleo Esperança 

Reunião (manhã) Secrataria Educação Fabiana / Reunião equipe, planejamento covid-19, pagamentos
Pagamentos, revisão de videos, conferência geral financeira

Conciliação e Pagamentos
Elaboração da Previsão de Despesa, finaceiro

Pagamentos, eleboração de novas planilhas de controle


